Утверждено
                                                                                                             решением  № 1- 47 от 22.02.2006 г.
                                                                                                             Трубчевского городского

                                                                                                            Совета народных депутатов

ПОЛОЖЕНИЕ

о Трубчевской городской администрации
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Трубчевская городская администрация (далее -  Администрация) является исполнительным органом местного самоуправления на территории Трубчевского городского поселения.

1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,  федеральными законами и иными правовыми актами Российской Федерации и Брянской области, Уставом города Трубчевска, а также настоящим Положением.

1.3. Администрация действует под непосредственным руководством главы Администрации по осуществлению муниципального управления, в том числе исполняет организационно- распорядительные функции на территории Трубчевского городского поселения, в соответствии с предметами ведения Администрации, и подотчетна по данным вопросам Трубчевскому городскому Совету народных депутатов.
1.4. Администрация является юридическим лицом, имеет счета в банке, гербовую печать со своим наименованием, титульный бланк с гербом города Трубчевска, штампы, иные реквизиты.

1.5. Структуру администрации образуют глава Администрации, его заместители, коллегиальные, отраслевые и территориальные органы Администрации Трубчевского городского поселения.

1.6. Местонахождение Администрации по Уставу г. Трубчевска: г. Трубчевск, ул. Советская, 55.

1.7. Фактическое местонахождение Администрации: г. Трубчевск, ул. Советская, 55.

II. ПРЕДМЕТЫ ВЕДЕНИЯ

       Предметами ведения Администрации являются:
2.1. Бюджет Трубчевского городского поселения.

2.2. Муниципальное имущество Трубчевского городского поселения.

2.3. Коммунальное хозяйство и коммунальное обслуживание Трубчевского городского поселения.

2.4. Жилищный фонд Трубчевского городского поселения.

2.5. Транспортное обслуживание населения Трубчевского городского поселения.

2.6. Дорожное хозяйство Трубчевского городского поселения.

2.7. Санитарное состояние и благоустройство Трубчевского городского поселения.

2.8. Земельный фонд Трубчевского городского поселения.

2.9. Планы и программы развития Трубчевского городского поселения.

2.10. Средства массовой информации Трубчевского городского поселения.

2.11. Памятники культуры, истории и архитектуры Трубчевского городского поселения.

2.12. Защита Трубчевского городского поселения от ЧС природного и техногенного характера.

2.13. Муниципальные предприятия, организации и учреждения Трубчевского городского поселения.

2.14. Общественное питание, торговое и бытовое обслуживание населения Трубчевского городского поселения.

2.15. Опека и попечительство в Трубчевском городском поселении.

2.16. Культура, здравоохранение, общее образование, спорт и физкультура в Трубчевском городском поселении.

2.17. Социальные услуги населению Трубчевского городского поселения.

2.18. Иные вопросы, отнесенные к вопросам ведения исполнительных органов муниципального образования законами РФ, Брянской области и решениями Трубчевского городского Совета народных депутатов.

2.19. Жилищное и промышленное строительство на территории Трубчевского городского поселения.

2.20. Экология и охрана природы в Трубчевском городском поселении.
2.21. Федеральные и областные целевые программы, Федеральные национальные проекты.

2.22. Выборы в органы власти Российской Федерации и местного самоуправления на территории Трубчевского городского поселения.

2.23. Территориальное общественное самоуправление.

III. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

       В целях осуществления деятельности по предметам ведения, предусмотренных разделом II настоящего Положения, Администрация обладает следующими полномочиями:

3.1.1. Разрабатывает проекты бюджета, сметы по исполнению статей бюджета, планы, программы, решения, представляемые затем главой Администрации на рассмотрение Трубчевского городского Совета народных депутатов.

3.1.2. Исполняет бюджет Трубчевского городского поселения и ежеквартально представляет отчет о его исполнении Трубчевскому городскому Совету народных депутатов на утверждение и корректировку.

3.1.3. Вносит предложения Совету народных депутатов по реформированию проектов смет расходования средств из внебюджетных фондов, исполняет решения Совета по расходованию этих средств с последующим отчетом об исполнении бюджета.

3.2.1. Распоряжается и управляет муниципальной и иной, переданной муниципальному образованию собственностью в порядке, установленном Советом народных депутатов и действующим законодательством.
3.3.1. Подготавливает на утверждение Совету проекты территориального планирования городского поселения, Правил землепользования и застройки Трубчевского городского поселения.

3.3.2. Обеспечивает исполнение принятых нормативно-правовых актов городского муниципального образования в области использования и распределения земель, выдает разрешения на целевое землепользование, определённых к распределению Советом народных депутатов, земельных территорий.

3.3.1. Организует в границах городского поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение, снабжение населения топливом.

3.4.2. Способствует поставщикам коммунальных услуг и их потребителям в расчетах и применении сбалансированных и обоснованных тарифов на коммунальные услуги.
3.5.1. Разрабатывает и представляет на рассмотрение Совету народных депутатов Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, Порядок перевода жилых помещений в нежилые  и нежилых помещений в жилые помещения, Порядок признания жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания, Порядок согласования переустройства и перепланировки жилых помещений.

3.5.2. Обеспечивает малоимущих граждан, проживающих на территории Трубчевского городского поселения и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством РФ.

3.5.3. Обеспечивает сохранность, эксплуатацию и ремонт муниципального жилищного фонда городского поселения, ведет его учет и контролирует его использование. 
3.6.1. Вносит предложения Совету народных депутатов о создании, реорганизации, ликвидации подведомственных Администрации муниципальных предприятий, организаций, учреждений.

3.7.1. Обеспечивает исполнение решений Совета народных депутатов по вопросам предоставления социальных услуг населению Трубчевского городского поселения за счет средств муниципального образования.

3.8.1. Разрабатывает и представляет на рассмотрение Совету народных депутатов Правил благоустройства и санитарного содержания 

г. Трубчевска.

3.8.2. Непосредственно организует и обеспечивает исполнение правил благоустройства, озеленения, санитарной очистки территории поселения, порядок сбора, вывоза и переработки бытовых отходов.

3.9.1. Обеспечивает функционирование транспортного обслуживания населения городского поселения.

3.10.1. Создает условия для обеспечения населения Трубчевского городского поселения услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

3.11.1. Обеспечивает функционирование учреждений здравоохранения, образования, культуры, спорта. Содействует организации работы по военно-патриотическому воспитанию молодёжи и развитию физкультуры.

3.12.1. Организует охрану и сохранение объектов культурного, исторического и архитектурного наследия муниципального значения, расположенных в границах поселения.

3.13.1. Организует в границах поселения содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов, пешеходных дорог и иных транспортных инженерных сооружений местного значения.
3.14.1. Осуществляет поддержку деятельности средств массовой информации Трубчевского городского поселения, установку и содержание информационных стендов Трубчевского городского Совета народных депутатов.

3.15.1. В рамках полномочий, установленных федеральными законами РФ и законами Брянской области, осуществляет опеку и попечительство, в том числе,  над детьми, оставшимися без попечения родителей.

3.15.2. В соответствии с порядком, установленным Семейным Кодексом РФ, выдает разрешение на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет.

3.16.1. Организует разработку мероприятий по защите населения, территории и объектов Трубчевского городского поселения от ЧС природного и техногенного характера. Участвует в их ликвидации.

3.17.1. Разрабатывает проекты и реализует после принятия решения Трубчевским городским Советом народных депутатов, планы и программы развития Трубчевского городского поселения.

3.18.1. Подготавливает для утверждения Советом народных депутатов нормативы градостроительного проектирования городского поселения.

3.18.2. Готовит и выдает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию после осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Трубчевского городского поселения.

3.19.1. Осуществляет деятельность по экологической защите и охране природы в рамках требований федеральных законов РФ и законов Брянской области в границах городского поселения.

3.20.1. Обеспечивает в пределах представленной компетенции выполнение Федеральных и областных целевых программ, Федеральных национальных проектов, в реализации которых участвуют муниципальные образования.

3.21.1. Исполняет полномочия, определенные Законодательством и законами Брянской области о выборах для органов исполнительной власти местного самоуправления.
3.22.1. Взаимодействует с органами государственной власти Брянской области, органами территориального общественного самоуправления, юридическими лицами на территории городского поселения в порядке и пределах, установленных действующим законодательством.

3.23.1. Участвует в разработке проектов соглашений, договоров Совета с органами государственной исполнительной власти по вопросам, находящимся в пределах предметов ведения Администрации, обеспечивает выполнение обязательств Администрации по данным соглашениям (договорам).

3.23.2. Выступает от имени муниципального образования по вопросам, находящимся в пределах компетенции Администрации в судебных органах, иных государственных органах, органах местного и территориального общественного самоуправления.

3.23.3. Представляет Трубчевское городское поселение в органах государственной власти и негосударственных организациях в части вопросов, находящихся в пределах предметов ведения Администрации.

3.23.4. Привлекает на договорной основе научные организации, ученых и специалистов к решению проблем, относящихся к предметам ведения Администрации.

3.23.5. Представляет Совету заключения по вопросам, относящимся к предметам ведения Трубчевского городского поселения.

3.23.6. Имеет право запрашивать и получать от отраслевых и территориальных органов Администрации Брянской области, иных государственных органов и органов местного самоуправления, учреждений, предприятий, организаций информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления задач, возложенных на Администрацию, передавать в установленном порядке информацию указанным органам, учреждениям, предприятиям, организациям.
3.23.7. Рассматривать обращения граждан и юридических лиц и принимать по ним необходимые меры, вести прием граждан и представителей организаций по вопросам, отнесенным к предметам ведения Администрации в порядке, утвержденном Советом.

3.23.8. Выполнять в случаях и в порядке, установленных действующим законодательством и Решениями Совета, функции представителя заказчика по муниципальному заказу на выполнение подрядных работ (оказание услуг, поставку товаров) для муниципальных нужд.

3.23.9. Осуществлять в порядке, установленном действующим законодательством и Решениями Совета и его органов, подведомственных организаций.

3.24.1. Осуществлять иные полномочия в соответствии с действующим законодательством, Уставом города Трубчевска, Решениями Совета и заключенными Советом соглашениями.

IV. РУКОВОДСТВО

4.1. Глава Трубчевской городской Администрации является должностным лицом Администрации и осуществляет руководство ее работой на принципе единоначалия.

4.2. Глава Администрации назначается Трубчевским городским Советом народных депутатов на конкурсной основе. Контракт с Главой городской администрации заключает Глава города Трубчевска.

4.3. Полномочия главы городской Администрации начинаются со дня его назначения Решением Совета и прекращается в день назначения нового главы.
4.4. В своей деятельности глава городской Администрации подотчетен и подконтролен Трубчевскому городскому Совету народных депутатов.

4.5. В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности по Предметам ведения Администрации, Глава Трубчевской городской администрации издает постановления. Постановления, носящие нормативный характер, затрагивающие права жителей городского поселения, связанные с решением вопросов экономического и социального развития муниципального образования, использованием муниципальной собственности и финансовых ресурсов, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

       По вопросам организации работы аппарата Администрации, координации действий муниципальных служб, обеспечивающих жизнедеятельность города, Глава Трубчевской городской администрации издает распоряжения.
4.6. Глава Трубчевской городской администрации:

       - Управляет муниципальным хозяйством.

       - Руководит деятельностью Администрации и организует исполнение решений Совета.

       - Руководит деятельностью Администрации на принципе единоначалия. 

       - Утверждает инструкции по предметам ведения Администрации, организует контроль за их исполнением и исполнением Совета.

       - Распределяет функциональные обязанности между заместителями, иными руководителями подразделений Администрации.

       - Разрабатывает и выносит на утверждение Трубчевского городского Совета народных депутатов штатное расписание, осуществляет наем и увольнение работников Администрации.

       - Назначает на должность и освобождает от должности работников Администрации.

       - Налагает дисциплинарные взыскания на работников Администрации в порядке, установленном действующим Законодательством.

       - Утверждает должностные инструкции работников Администрации.

       - Выполняет организационно-распорядительные функции по вопросам, отнесенным к предметам ведения Администрации решениями Совета.

       - Без доверенности представляет интересы Администрации по ее предметам ведения. Заключает договоры и соглашения от имени Администрации.

       - Обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины, сохранность средств и материальных ценностей, управляет и распоряжается в установленном порядке имуществом Совета, переданным Администрации в оперативное управление, является распорядителем финансов по банковским счетам Администрации.
       - Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

4.7. Глава администрации вправе создавать Координационный Совет и другие комиссии.

4.8.В случае досрочного прекращения полномочий главы администрации, его обязанности исполняет один из его заместителей в соответствии с постановлением Совета.

V. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ И ШТАТЫ

5.1. Структура Администрации утверждается Трубчевским городским Советом народных депутатов по представлению главы Администрации.
5.2. Заместители главы Администрации назначаются ГорСоветом по представлению главы Администрации.

5.3. Структурные подразделения Администрации осуществляют деятельность в соответствии с Положениями, утвержденными распоряжением главы Администрации.

5.4. Штатное расписание городской Администрации устанавливается решением Трубчевского городского Совета народных депутатов с учетом классификации должностей муниципальной службы согласно реестру муниципальных служащих.

5.5. На муниципальных служащих и других сотрудников администрации в полном объеме распространяется действие Трудового законодательства РФ и Закона Брянской области «О муниципальной службе в Брянской области».
VI. ИМУЩЕСТВО

6.1. Администрация наделяется имуществом Трубчевского городского поселения, а также государственным имуществом, переданным муниципальному образованию в пользование, распоряжение или оперативное управление по решению Совета. Указанное имущество закрепляется за Администрацией на праве оперативного управления.

6.2. Финансирование деятельности Администрации, ее структурных подразделений осуществляется за счет средств местного бюджета. Смета расходов на обеспечение деятельности Администрации в пределах бюджетного финансирования утверждается Советом и вносится отдельной строкой в местный бюджет.

6.3. Организационное, информационное, материально-техническое и иное обеспечение деятельности Администрации осуществляется соответствующими службами Администрации.

VII. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Глава городской Администрации и должностные лица её несут ответственность перед населением Трубчевского городского поселения, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

7.2. Ответственность городской Администрации и её должностных лиц перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции РФ, Федеральных законов, Устава и Законов Брянской области, Устава города Трубчевска, а также в случае ненадлежащего осуществления переданных им государственных полномочий.
VIII. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

8.1. Деятельность Администрации прекращается в порядке, установленном действующим законодательством.

8.2. Имущество Администрации после ее ликвидации зачисляется в бюджет муниципального образования или закрепляется за муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями Трубчевского городского поселения на праве хозяйственного ведения или оперативного управления по решению Совета.

IX. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ

И ДОПОЛНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ

9.1. Изменения и дополнения к настоящему Положению принимаются решением Трубчевского городского Совета народных депутатов по предложениям главы Трубчевской городской администрации или любой из постоянных депутатских комиссий Трубчевского городского Совета народных депутатов.

Глава Трубчевской

городской администрации                                               И.И. Обыдённов

